SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCAGAO DE MINAS GERAIS
SUBSECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO DA EDUCAGAO BASICA
SUPERINTENDENCIA DE ORGANIZAGAO E ATENDIMENTO EDUCACIONAL
DIRETORIA DE FUNCIONAMENTO E REGULARIDADE DA ESCOLA

Oficio SOE/DFRE n. 1050/2017

Assunto: Orienta preenchimento de documentos escolares do Curso Normal em Nivel
Médio — Professor de Educacgao Infantil.

Belo Horizonte, 9 de novembro de 2017

Senhor(a) Diretor(a),

A Diretoria de Funcionamento e Regularidade da Escola, da
Superintendéncia de Organizacdao e Atendimento Educacional, solicita repassar as
seguintes orientacdes quanto a expedicdo do Diploma e Histérico Escolar do Curso
Normal em Nivel Médio — Professor de Educacao Infantil, cuja organizagao curricular
iniciou em fevereiro de 2017.

A) DIPLOMA DO CURSO NORMAL EM NiVEL MEDIO

1. ANVERSO DO DIPLOMA

1.1. Ao alto, de forma destacada, o selo da Republica, os dizeres
“Republica Federativa do Brasil/Estado de Minas Gerais” e o brasdo do Estado de
Minas Gerais;

1.2. Nome do estabelecimento de ensino, endereco completo, municipio
e estado da federacdo, ato do poder publico de criacdo da escola e portaria que
autorizou ou reconheceu o curso.

1.3. Apds a expressao “O(a) diretor(a) do(a)” registrar o nome do

estabelecimento de ensino, nome do(a) intitulado(a), sua filiacdo, nacionalidade e
naturalidade/estado, data de nascimento, carteira de identidade/d6rgdo expedidor e
data de conclusdo do Curso Normal em Nivel Médio — Professor de Educacao Infantil.

1.4. Fundamentagdo Legal: Lei Federal n. 9394/96, publicada em 23 de
dezembro de 1996 e Resolug¢do CEE n. 440, publicada em 19 de janeiro de 2001.

1.5. Apor local e data da expedicdo, assinatura do(a) secretdrio(a) e do(a)
diretor(a) do estabelecimento, com os respectivos credenciamentos, bem como a
assinatura do(a) titular do diploma.

Senhor(a)
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2. VERSO DO DIPLOMA

2.1. Constar o nome do(a) aluno(a) e o estabelecimento de ensino.

2.2. Nos componentes curriculares, cursados de acordo com a
Organizag¢ao Curricular constante da proposta de formagao profissional do Curso
Normal em Nivel Médio, Professor de Educacgdo Infantil da SEE/MG, assim como a
Pratica de Formacao, informar as respectivas cargas hordrias e o total geral da carga
horaria.

2.3. No espaco para registro de expedicado do documento em
conformidade com artigo 15 da Resolugdo CEE n. 440, de 19/1/2001, informar
numero do registro, numero da folha, nimero do livro, local, data e assinatura do(a)
diretor(a).

2.4. Apor um asterisco nos componentes curriculares motivo de
aproveitamento de estudos, em conformidade com o campo de “Observac¢des”:
*Aproveitamento de estudos em nivel médio, de acordo com o artigo 12 da
Resolucdo CEE n. 440, publicada no “MG”, de 19/1/2001. Esses componentes
curriculares serdao elencados no campo das observacgdes.

B) HISTORICO ESCOLAR

O impresso destinado a expedicdo do Histdrico Escolar representa o
cumprimento do curriculo previsto pela escola, devendo constar nos seus registros os
resultados obtidos pelos(as) estudantes e a carga hordria de cada componente
curricular, bem como no:

1. ANVERSO DO HISTORICO ESCOLAR

1.1. As mesmas especificacdes descritas nos itens 1.1 e 1.2 da letra a,
Diploma, desta instrucao.

1.2. Nome do intitulado, naturalidade/estado, nacionalidade, sexo, data
de nascimento, filiacdo, carteira de identidade/drgdo expedidor e data de conclusdo
do Curso Normal em Nivel Médio — Professor de Educacdo Infantil.

1.3. Fundamentagdo Legal: Lei Federal n. 9394/96, publicada em 23 de

dezembro de 1996 e Resolugao CEE n. 440, publicada em 19 de janeiro de 2001.

1.4. Local e data da expedicao, assinatura do secretario e do diretor do
estabelecimento, com os respectivos credenciamentos.

2. VERSO DO HISTORICO ESCOLAR

2.1. Nome do(a) aluno(a) e do estabelecimento de ensino.

2.2. Os campos destinados ao registro do aproveitamento, carga horaria e
faltas/horas de cada componente curricular cursado deverdo ser preenchidos periodo
a periodo, respeitando a Organizacdao Curricular estruturada em um ano e um
semestre, bem como a Pratica de Formacao.
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2.3. Registre o total da carga horaria, das faltas/horas, do minimo para
aprovacao e da situacao do aluno em cada periodo cursado.

2.4. Registre a cada periodo cursado, o ano, semestre (1%, 2° ou 32), nome
do estabelecimento de ensino e municipio/estado.

2.5. Nas disciplinas motivo de aproveitamento de estudos, apor um
asterisco em conformidade com o campo de “Observagdes”: *Aproveitamento de
estudos em nivel médio de acordo com o artigo 12 da Resolucao CEE n. 440,
publicada no “MG”, de 19/1/2001. Esses componentes curriculares serdo elencados
no campo das observacgoes.

2.6. Assinatura do diretor e do secretario do estabelecimento com os
respectivos credenciamentos sotopostos, municipio e data de expedicao.

Lembrando que:

e Ao expedir os documentos do Curso Normal, deverad rever a pasta
individual do estudante, conferindo todo seu percurso escolar, Ensino Fundamental e
Ensino Médio, se curso, e Ensino Médio quando se tratar de exame.

e Cabe ao Secretdrio da Escola anexar aos documentos do Curso Normal o
Histdrico Escolar de conclusao do Ensino Médio.

e Nos formuldrios, todos os espacos ndo preenchidos deverdao ser
inutilizados com traco.

e Nao terdo validade os documentos que apresentarem rasuras.

e Para efeito de implantacdo desses formuldrios no SIMADE,
esclarecemos que o desenvolvimento podera ser sem a descricao do curriculo do
curso.

Atenciosamente,

VERA LUCIA GONCALVES VIDIGAL MACIEL
Diretora da Superintendéncia de Organizacdao e Atendimento Educacional

AUGUSTA APARECIDA NEVES DE MENDONCA
Subsecretdria de Desenvolvimento de Educacdo Basica
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